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Unidade Responsavel: DEPARTAMENTO ECONOMICO E FINANCEIRO

| - FINALIDADE

Disciplinar a celebragdo de convénio e instrumentos congéneres, de natureza
financeira ou ndo, pelos érgdos ou entidades da administracdo publica direta ou indireta, que
tenham como objeto a execucdo descentralizada de programas de governo, agdes, projetos ou
realizacdo de eventos e, instrui a execucdo da prestacdo de contas de subvencdes, auxilios e
contribui¢des junto ao Poder Municipal e de outras providencias.

Il - ABRANGENCIA

Abrange todas as unidades da estrutura organizacional das Administragcdes Direta e
Indireta do Poder Executivo Municipal, além das entidades e pessoas beneficiadas com
recursos publicos do Municipio de PARANATINGA - MT.

11 - CONCEITOS

1.Convénio

Instrumento que disciplina a transferéncia de recursos publicos e que tenha como
partes, de um lado a administracdo municipal direta ou indireta, e de outras entidades publicas
ou de organizacg0es particulares, visando & execucdo descentralizada de programas de governo
e acBes com objetivos de interesse publico ou da coletividade, em regime de mutua
cooperacao.

2.Concedente

Orgéo ou entidade da administracdo publica municipal direta ou indireta responséavel
pela transferéncia dos recursos financeiros ou pela descentralizacdo dos créditos
orcamentarios destinados a execucdo do objeto do convénio, acordo, ajuste ou instrumento
congénere.

3.Convenente

Entidades publicas ou organizagdes particulares de direito privado, nacional ou
estrangeira, sem fins lucrativos com o qual a administragdo publica municipal pactue a
execucdo de programa de governo e agdes mediante a celebracdo de convénios ou
instrumentos congéneres.

4.Interveniente

Entidades publicas ou organizacdes particulares de direito privado, nacional ou
estrangeira, sem fins lucrativos com o qual a administracdo puablica municipal pactue a
execucdo de programa de governo e agdes mediante a celebracdo de convénios ou
instrumentos congéneres.
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5.Termo Aditivo

Instrumento que tenha como objetivo a modificacdo de convénio ja celebrado, e cuja
formalizagdo deve obrigatoriamente ocorrer durante o periodo de vigéncia do instrumento de
convénio, vedada a alteracdo da natureza do objeto aprovado.

6.Ente da Federacao
A Unido, cada Estado, o Distrito Federal e cada Municipio, nos quais se incluem os
respectivos Poderes e a Administracdo Direta e Indireta.

7.Plano de Trabalho
Instrumento que integra as solicitagbes de convénios, contendo todo o detalhamento
das responsabilidades assumidas por cada um dos participantes.

8.Cadastro Institucional
Instrumento que integra as solicitagdes de convénio, contendo informacdes pertinentes
das instituicoes.

9.Termo de Referéncia

Documento emitido e assinado pelo 6rgdo gestor autorizando a celebragdo do
convénio, com base na andlise do plano de trabalho apresentado e com a indicacdo da dotacao
orcamentaria do convénio.

10.0ODbjeto
O Produto final do convénio, observado o plano de trabalho e as suas finalidades.

11.Contrapartida
E a parcela de recursos préprios, financeiros ou ndo, que a convenente aplica na
execucdo do objeto de convénio.

12.Valor do Convénio

E o montante referente ao valor do repasse feito pela concedente mais a importancia
relativa a contrapartida do convenente, quando esta for financeira, ajustada no convénio e
respectivo plano de trabalho, inclusive para efeitos de devolugéo.

13.Prestacao de Contas

E a documentag&o apresentada para comprovar a execucio de uma parcela recebida ou
dos recursos recebidos ao longo do ano, seja ao nivel de convénio ou de qualquer um dos
auxilios financeiros abaixo identificados.

14 Transferéncia voluntéria

E a entrega de recursos correntes ou de capital a outro ente da Federacéo, a titulo de
cooperacao, auxilio ou assisténcia financeira, que ndo decorra de determinagéo constitucional,
legal ou os destinados ao Sistema Unico de Salde, direcionada & consecucio de obras ou
servicos de interesse reciproco da Administracdo e da entidade que recebe 0s recursos.

15.Subvencéo Social

E a transferéncia corrente destinada a cobrir despesas de custeio e/ou manutencdo das
entidades e visam & prestacdo de servicos essenciais de assisténcia social, médica e
educacional.
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16.Contribuicdes

Despesas que ndo correspondam contraprestacdo direta em bens ou servigos e nédo
sejam reembolsaveis pelo recebedor, inclusive as destinadas a atender as despesas de
manutencdo de outras entidades de direito puablico ou privado, observado o disposto na
legislacdo vigente.

17.Auxilio Financeiro

Destina-se a atender entidades sem fins lucrativos, na prestagcéo de servigos essenciais
a comunidade, em carater suplementar aos recursos de origem privada, quando esses recursos
aplicados aos objetivos se revelarem mais econdmicos.

18.Auxilios

Sdo transferéncias de capital destinadas a atender despesas de investimentos ou
inversdes financeiras de outras esferas de governo ou de entidades privadas sem fins
lucrativos, derivados da lei orcamentaria.

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Instrucdo Normativa 01/1997/STN;

Constituicao Federal de 1988;

Lei Federal 4.320/64;

Constituicdo do Estado do MT;

Lei Municipal 353/2007 - Lei que dispde sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio;
Instrucdo Normativa SCI 001/2008;

Demais legislagdes e normas que tenham influéncia direta com as atividades que integram o
Setor de Convénios;

V - RESPONSABILIDADES

1.Da Unidade Responséavel pela Instrucdo Normativa:

Promover a divulgacdo da Instrugdo Normativa, mantendo-a atualizada;
Orientar as areas executoras e supervisionar sua aplicagéo;
Promover discussdes tecnicas com as unidades executoras e com a unidade responsavel pela
coordenacdo do controle interno, para definir as rotinas de trabalho e os respectivos
procedimentos de controle que devem ser objeto de alteracdo, atualizacdo ou expansao.

2. Das Unidades Executoras:

Atender as solicitacfes da unidade responsavel pela Instrucdo Normativa, quanto ao
fornecimento de informacdes e a participacao no processo de atualizacéo;
Alertar a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa sobre as alteracfes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizacdo, tendo em vista,
principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia
operacional;

Manter a Instrucdo Normativa a disposi¢do de todos os funcionarios da unidade,
velando pelo fiel cumprimento da mesma;
Cumprir fielmente as determinagdes da Instrugdo Normativa, em especial quanto aos
procedimentos de controle e quanto a padronizacdo dos procedimentos na geracdo de
documentos, dados e informacdes.
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3.Da Unidade Responsavel pela Coordenacgédo do Controle Interno:

Prestar apoio técnico por ocasido das atualiza¢@es da Instru¢cdo Normativa, em especial
no que tange a identificacdo e avaliagdo dos pontos de controle e respectivos procedimentos
de controle;

Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficicia dos procedimentos de
controle inerentes ao SCL, propondo alteracdes na Instrucdo Normativa para aprimoramento
dos controles.

VI - PROCEDIMENTQOS
1 - Dos Requisitos para Celebracgéo

1.1 - A Celebracdo do convénio sera realizada, ap6s o interessado encaminhar ao Gestor -
Prefeito Municipal, um Pré-Projeto, no qual deverd conter, no minimo, as seguintes
informacdes:

a) Razdes que justifiguem a celebracdo do convénio;

b) ldentificacéo e descricdo completa do objeto a ser executado, de acordo com o seu Estatuto
ou Contrato social;

c) Descricdo das metas a serem atingidas, qualitativa e quantitativamente;

d) A licenca ambiental, quando o convénio envolver obras, instalacfes ou servi¢os que exijam
estudos ambientais previstos na legislacdo vigente;

e) Etapas ou fases de execuc¢do do objeto;

f) Previsdo de inicio e fim da execucdo do objeto, bem como da conclusdo das etapas e fases
programadas;

g) Data e assinaturas devidamente identificadas dos responsaveis pelos 6rgaos ou entidades
concedentes e convenentes

1.1.1 - A Celebracdo sera pactuada apos anéalise do Pré-Projeto do interessado pelo Gestor -
Prefeito Municipal e ap6s o seu deferimento;

1.1.2 - O Pré-Projeto deferido deve ser encaminhado para o Setor de Convénio a fim de
verificar a Legislacdo, e tomar as providéncias cabiveis para a Celebracdo do Convénio;

1.1.3 - O setor de Convénio encaminhara a Secretaria responsavel pelo repasse financeiro o
objeto a ser pactuado e as informacgdes para que esta possa realizar os tramites legais para a
formalizagdo do Convénio (se necessario Lei autorizativa / solicitagdo de empenho do recurso
/ entre outros procedimentos);

1.1.4 - O setor de Convénios passara para a entidade todos os documentos necessarios para a
celebracdo do Termo de Convénio e Plano de Trabalho.

1.2 - No caso de programa de governo municipal, sera necessaria autorizacdo legislativa
autorizando o repasse para entidades ndo governamentais, independentemente de edital.

1.3 - No caso de programas de governos estaduais e/ou federais, sera celebrado convénio com
entidades ndo governamentais, independentemente de edital;

1.3.1 - Integrara o Plano de Trabalho a especificacdo completa do bem a ser produzido ou
adquirido.
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1.4 - A contrapartida dos entes da federacao e das entidades de direito privado, que podera ser
atendida através de recursos financeiros, de bens ou de servicos, desde que economicamente
mensuraveis e estabelecidos de modo compativel com a capacidade financeira da respectiva
unidade beneficiada, tem por limites os percentuais estabelecidos na Lei de Diretrizes
Orcamentarias vigente no exercicio financeiro em que se pretende operar a transferéncia.

1.5 - O Municipio e demais entes da federacdo, bem como seus 6rgédos e entidades, somente
podera figurar como convenente se atender as exigéncias desta Instrucdo Normativa e aos
requisitos da Lei de Diretrizes Or¢amentarias vigente, especialmente quanto ao cumprimento
das disposicdes constitucionais, ressalvados os casos de calamidade publica oficialmente
declarada.

1.6 - Admitir-se-a, ainda, para a celebracdo do convénio, que o projeto basico se faca sob a
forma de pré-projeto, desde que o termo de convénio conste clausula especifica suspensiva
que condicione a liberacdo das parcelas de recursos ao atendimento prévio da apresentacdo do
projeto basico na forma prevista no iten 1.3 .

1.7 - Visando evitar o0 atraso na consecucdo do objeto do convénio, pelo descumprimento do
cronograma de desembolso de recursos, a concedente deverd desenvolver sistematica
especifica de planejamento e controle dos convénios, de maneira a garantir harmonia entre a
execucao fisica e a financeira.

1.8 - Juntamente com o Plano de Trabalho, sera apresentado o Cadastro Institucional, o qual
contera, no minimo, as seguintes informacdes :
a) Dados da Instituicdo;

b) Histdrico da Instituicdo;

c) ldentificacdo do Responsavel pela Instituicéo;
d) Descri¢do do Imdvel;

e) Infra-Estrutura da Instituicéo;

f) Recursos Humanos da Instituicéo;

g) Abrangéncia do atendimento da Instituig&o;
h) Projetos em Execucdo;

i) Despesas Mensais da Instituico;

J) Fontes de Recursos Financeiros.

1.9 - Além do Plano de Trabalho e do Cadastro Institucional exigir-se-a apresentagdo dos
seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa de Débito (CND), fornecida pela Secretaria da Receita Federal - SRF, e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional - PGFN do Ministério da Fazenda;

b) Certiddao Negativa de Débito (CND) Estadual,

c) Certidao Negativa de Débito (CND) Municipal,

d) Comprovante de inexisténcia de débito junto ao Instituto Nacional de Seguro Social
(INSS), referente aos trés meses anteriores e, no caso do convenente estar pagando ao INSS
parcelas de débito renegociadas, deve comprovar a regularidade quanto ao pagamento das
mesmas;

e) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS), fornecido
pela Caixa Econdmica Federal;

f) Fotocdpia do Estatuto ou contrato social, Regulamento ou Compromisso do convenente,
conforme alteracdes exigidas pela Lei n° 10.406/2002 - Novo Caodigo Civil, Ata de Eleicdo da
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Diretoria, juntamente com copia da Carteira de Identidade, CPF, qualificacdo e endereco do
responsavel e/ou Presidente da Instituicdo ou 6rgéo;

g) Certiddo do registro e arquivamento dos atos constitutivos no Cartorio de Registro Civil de
Pessoas Juridicas;

h) Copia do CNPJ da Entidade;

i) Prova do funcionamento regular da Instituicdo atestado pelo Municipio com o0s respectivos
alvaras;

J) Declaracéo expressa do convenente, sob as penas do art. 299 do Codigo Penal, de que nao
se encontra em mora e nem em débito junto a qualquer 6rgdo ou entidade da Administracéo
Publica Direta e Indireta, a nivel federal, estadual e municipal;

k) Registro do convenente em qualquer um dos Conselhos Municipais, Estaduais ou Federais,
quando a Instituicdo realizar trabalho no campo de abrangéncia dos mesmos;

I) Fotocdpia da Lei Municipal que dispGe sobre a declaracdo de utilidade publica do
convenente, se houver;

m) Declaracéo firmada pelo gerente da agéncia bancéria na qual o convenente mantém conta
corrente Unica e exclusiva do convénio, informando o numero da conta, agéncia, a
denominacdo do 6rgédo ou entidade e seu CNPJ;

n) Declaracdo assinada pelo responsavel e/ou Presidente atual da entidade, responsabilizando-
se quanto a recebimento, aplicacdo e prestacdo de contas dos recursos, com nome completo,
CPF e numero da carteira de identidade;

0) Balanco contabil do exercicio anterior;

p) Documentacdo do veiculo pertencente a Entidade, caso houver, bem como a fotocopia da
carteira de identidade do motorista responsavel pela condugéo;

g) Procuracdo devidamente registrada, em caso de delegacdo de poderes do responsavel e/ou
Presidente da entidade para terceiro;

r) Fotocdpia do contrato de Locacdo, caso em que 0s recursos solicitados sejam para
pagamento de aluguel do imével do convenente;

1.10 - Os documentos que tenham prazo de validade devem ser atualizados pelo responsavel
sempre que estiver por vencer e encaminhar ao setor responsavel pelos convénios da
concedente.

1.11 - A situacdo de regularidade do convenente, para efeitos desta Instru¢cdo Normativa,
podera ser comprovada mediante consulta feita pelo Municipio aos érgdos correspondentes.

1.12 - Atendidas as exigéncias previstas no artigo anterior, o setor de Convénios elaborara
texto de minuta do convénio, a ser apreciada pela Assessoria Juridica do Poder Executivo,
acompanhadas dos documentos solicitados, sejam, os comprobatdrios da capacidade juridica
do proponente e de seu representante legal; capacidade técnica, quando for o caso e, a
regularidade fiscal, nos termos da legislacéo especifica.

1.13 - Ap0s o Parecer Juridico favoravel, o 6rgao responsavel pelo convénio formatara o texto
e indicara um numero sequencial para, posteriormente, colher as assinaturas e providenciar a
publicacéo do instrumento.

1.14 - Ficam os concedentes proibidos de firmar convénios ou instrumentos congéneres e de
realizar transferéncias dos recursos financeiros aos convenentes que nao apresentarem 0s
documentos solicitados no item 1.9, bem como aqueles que:
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a) Nao apresentarem a prestacdo de contas dos recursos anteriormente recebidos no prazo
previsto nesta Instrucdo Normativa;

b) Néo tiverem, por qualquer motivo, a sua prestacdo de contas aprovada pela concedente;

¢) Néo tiverem procedido a devolugdo, na forma determinada em regulamento, de recursos
financeiros, equipamentos, veiculos e maquinas cedidas pelo Municipio;

d) N&o sejam instituices privadas sem fins lucrativos, as quais ndo poderdo receber recursos
publicos como contribuicdo, auxilios ou subvengdes;

e) Estiverem em mora ou inadimplente com outros convénios ou ndo esteja em situacao de
regularidade para com os outros entes federados;

f) Estiver em débito junto a 6rgdo ou entidade da Administracdo Pulblica, pertinentes as
obrigagdes fiscais ou contribuigdes legais;

g) Nao tiverem seus projetos selecionados por edital publico, quando houver.

1.15 No caso de programa de governo municipal, serd necessaria autorizacdo legislativa
autorizando o repasse para entidades ndo governamentais, independente de edital. No caso de
programas de governos estaduais e/ou federais, sera celebrado convénio com entidades nédo
governamentais, independente de edital.

2. - Da Autorizagéo do chefe do Poder Executivo

2.1 - Os instrumentos e respectivos termos aditivos, regidos por esta Instrucdo Normativa,
somente poderdo ser celebrados pelos ordenadores de despesas das concedentes, mediante
Parecer favoravel da Assessoria Juridica, ou quando forem aprovados por meio de edital
publico, quando houver.

2.2 - Caso a Instituicdo esteja inscrita em algum Conselho Municipal, serd necessaria a
autorizacdo e analise do mesmo para celebracdo de convénios e demais instrumentos, por
meio de ata registrada e assinada pelo Conselho, a ser anexada no processo.

2.3 - Cada convénio terd uma concedente e um convenente;

2.3.1- Para 0 mesmo objeto ndo poder & existir mais de uma concedente e um convenente,
salvo nos casos de agBes complementares, o que deverd ficar consignado no respectivo
convénio, delimitando-se as parcelas referentes a responsabilidade deste e as que devam ser
executadas a conta de outro instrumento;

2.3.2 - E vedado firmar convénios com organizacdes de direito privado com fins lucrativos.

3. - Da Formalizacéo dos Atos.

3.1 - No preambulo do Termo de Convénio deverdo constar obrigatoriamente, 0s seguintes
requisitos:

a) Numeracéo sequencial;

b) Nome e CNPJ das institui¢cGes que estejam firmando o Convénio;

c) Nome, endereco, nimero e orgéo expedidor da carteira de identidade e CPF dos titulares
das Instituicdes que assinardo o Termo de convénio, ou daqueles que estiverem atuando por
delegacdo de competéncia, indicando-se os dispositivos legais de credenciamento;

d) Finalidade do Convénio;

e) Sujeicdo do Convénio e sua execugdo as normas vigentes.

3.2 - O Convénio contera, expressa e obrigatoriamente, clausulas que estabelecam:
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3.2.1 - O objeto e seus elementos caracteristicos, com a descri¢do detalhada e objetiva do que
se pretendem realizar ou obter, em consonancia com o Plano de Trabalho;

3.2.2 - A obrigacdo de cada um dos participes, inclusive a contrapartida, e dos intervenientes,
se houver;

3.2.3 - O prazo de vigéncia previsto para consecu¢do do objeto e dentro do qual poderdo ser
aplicados os recursos financeiros;

3.2.4 - A prerrogativa do Municipio, exercida pela concedente responsavel pelo programa de
governo ou acao, ou por seu representante, de exercer o controle e fiscalizacdo sobre a
execucédo do convénio;

3.2.5 - A classificacdo funcional e econémica da despesa, mencionando o nimero e dotagédo
orcamentaria da concedente, bem como o valor global a ser repassado e a contrapartida, sendo
esta em dinheiro ou servicos;

3.2.6 - A liberag&o de recursos, obedecendo ao cronograma de desembolso constante no Plano
de Trabalho;

3.2.7 - A obrigatoriedade de o convenente apresentar a prestacdo de contas dos recursos
recebidos nos prazos e regras determinadas nesta Instru¢cdo Norm ativa;

3.2.8 - A definicédo do direito de propriedade dos bens remanescentes na data da concluséo do
avencado, e que, em razdo deste, tenham sido adquiridos, produzidos, transformados ou
construidos, respeitado o disposto na legislacéo especifica;

3.2.9 - Os casos de rescisdo do convénio, na forma desta Instrucdo Normativa e da legislacédo
especifica de regéncia da matéria;

3.2.10 - A faculdade dos participes para denuncia-lo ou rescindi-lo a qualquer tempo,
imputando lhes as responsabilidades das obrigacGes decorrentes do prazo em que tenham
vigido e creditando-se - lhes, igualmente, os beneficios adquiridos no mesmo periodo;

3.2.11 - O compromisso de o convenente restituir valores a concedente, atualizados
monetariamente, desde a data do recebimento, na forma da legislacao aplicavel, nos seguintes
casos:

a) quando néo for executado o objeto da avenca;

b) quando néo for apresentada, no prazo exigido, a prestacéo de contas;

¢) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no convénio;
3.2.12 - A proibicdo de o convenente repassar oS recursos financeiros recebidos a outras
entidades de direito publico ou privado;

3.2.13 - O compromisso de o convenente movimentar 0S recursos em conta bancaria
especifica e vinculada ao convénio;

3.2.14 - O livre acesso do oOrgdo gestor do recurso e dos seus servidores, ao qual esteja
subordinada a concedente, principalmente do Sistema de Controle Interno, a qualquer tempo e
lugar, a todos os atos e fatos relacionados direta ou indiretamente com o instrumento
pactuado, quando em misséo de fiscalizagdo ou Auditoria;

3.2.15 - A indicacdo, em caso de obras ou servi¢cos de engenharia, da forma de execucao, se
direta ou indireta, consoante defini¢cbes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas
alteracdes;

3.2.16 - A indicacdo do foro para dirimir duividas decorrentes de sua execucao;

3.2.17 - A responsabilidade do executor por todos os encargos decorrentes da execucdo dos
servicos, ndo podendo ser atribuidas & concedente quaisquer obrigacOes, tais como as de
natureza trabalhista, previdenciaria ou fiscal;

3.2.18 - A obrigatoriedade de o executor manter os documentos necessarios para a
comprovacao das atividades e da prestacdo de contas, de modo a propiciar aos técnicos da
concedente, 0os meios e condi¢bes necessarias a0 acompanhamento, a supervisdao e a
fiscalizacdo da execucdo do conveénio;
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3.2.19 - A aplicacgéo, detalhada, dos recursos;

3.2.20 - A possibilidade de alteracdo do convénio, através de termo aditivo, mediante acordo
entre as partes;

3.2.21 - A obrigatoriedade do convenente divulgar, durante suas atividades internas e
externas, o apoio da Prefeitura Municipal de Paranatinga/6rgdo gestor, por meio de placa
afixada, constando a parceria existente entre o poder publico e o privado;

3.3 - No empenhamento global dos convénios regidos nesta Instrugdo Normativa deverao ser
observados o principio orcamentario da anualidade, inserto no artigo 2° da Lei Federal n°
4.320, de 17 de marco de 1964.

3.3.1 - Para cumprimento do disposto no inciso anterior, a cada exercicio financeiro devera
ser empenhado o valor previsto para ser transferido no seu decurso.

3.4 - E vedada a incluséo, tolerancia ou admiss&o, nos convénios, sob pena de nulidade do ato
de responsabilidade do agente, de clausulas ou condi¢des que prevejam:

3.4.1 - Realizacdo de despesas a titulo de administracdo (despesas com contador,
administrador, contratagdo de estagiarios, advogado e demais casos), de geréncia ou similar;
3.4.2 - Pagamento, inclusive com os recursos da contrapartida, a qualquer titulo de
gratificacOes, servigos de consultoria, assisténcia técnica ou qualquer espécie de remuneragdo
a servidor ou empregado publico, integrante de quadro pessoal da concedente, convenente ou
interveniente, 6rgdo ou entidade publica da Administracdo Direta ou Indireta;

3.4.3 - A alteracéo do objeto do convénio detalhado no Plano de Trabalho;

3.4.4 - Utilizag&o de recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo instrumento,
ainda que em caréater de emergéncia;

3.4.5 - Realizacdo de despesas em data anterior ou posterior a sua vigéncia ou que nao
estejam relacionadas ao objeto do convénio, bem como, anteriores a data do repasse;

3.4.6 - Realizacdo de despesas com taxas bancarias, multas, juros ou corre¢cdo monetaria,
inclusive, referentes a pagamentos ou recolhimentos fora de prazo;

3.4.7 - Realizacdo de despesas com publicidade, salvo a de carater educativo, informativo ou
de orientacdo social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem
promocao pessoal de autoridade ou servidores publicos;

3.4.8 - O pagamento de despesas com pessoal ativo, inativo ou pensionista do convenente
com os recursos referentes ao valor do convénio;

3.4.9 - A realizagdo de despesas de cunho indenizatdrio, a qualquer titulo;

3.4.10 - A transferéncia de recursos da conta especifica para outras contas, bem com o saque
integral dos recursos do convénio sem obedecer ao cronograma fisico-financeiro da execucdo
do objeto;

3.4.11 - O saque dos recursos para pagamento em espécie de despesas;

3.4.12 - O pagamento de despesas com internet, salvo se for parte integrante do objeto do
convénio e, neste caso, deve ser expressamente autorizado pelo 6rgédo gestor;

3.4.13 - O pagamento de despesas com TV a Cabo, seja da instituicdo ou de particular;

3.4.14 O pagamento de contas pessoais dos funcionarios, voluntarios e/ou responsaveis pelo
convenente, bem como de despesas com linha telefonica movel, seja do convenente ou de
particulares;

3.4.15 Cobranca de aluguel nas instalacdes da instituicdo quando estas pertencerem ao Poder
Publico;

3.4.16 Despesas com condominio e pagamento de sindicatos;

a) As vedacdes previstas nos sub itens 3.4.2 e 3.4.8 ndo se aplicam as organizac6es de direito
privado sem finalidade lucrativa, as quais poderdo remunerar a conta de convénio somente o
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pessoal de seu quadro funcional permanente ou aqueles admitidos para atender ao objeto do
convénio, quando for o caso;

b) Todos os termos de convénio e eventuais aditivos serdo firmados pelos participes e pelos
intervenientes, se houver, e, no minimo, por 02 (duas) testemunhas devidamente qualificada;
c) Para efeitos do item anterior, compete ao Ordenador de Despesas da concedente firmar os
termos nele mencionados;

d) E nulo e de nenhum efeito, o convénio verbal com os entes da Federagio, com a
Administracdo Publica Direta e Indireta e demais entidades.

3.5 Assinado o convénio, o 6rgdo concedente dara ciéncia do mesmo, através de cdpia do
instrumento, a Camara Municipal.

3.6 Apods a assinatura das duas vias do convénio, sera destinada uma via original para a
concedente.

4. - Da alteracao dos Atos

4.1 - Os instrumentos e respectivos aditivos, regidos por esta Instrucdo Normativa, somente
poderdo ser alterados por meio de termos aditivos desde que cumpram as seguintes
exigéncias:

a) Plano de trabalho com justificativa da proposta;

b) Termo de Referéncia assinado pelo ordenador das despesas.

4.2 - A proposta de aditivo deve ser protocolada antes do término do prazo de vigéncia do
instrumento.

4.3 - E vedado aditar convénio com o intuito de modificar o seu objeto, ainda que
parcialmente, mesmo que nao haja alteracéo da classificacdo econémica de despesa.

4.4 - As alteracdes referidas no item anterior se sujeitam ao registro, pela concedente, na
mesma forma e condicdo em que procedido com o termo primitivo.

5. - Da Publicagédo

5.1 - A eficacia dos convénios e seus termos aditivos, qualquer que seja o valor, ficam
condicionados & publicacdo do respectivo extrato no Jornal Oficial do Municipio, que sera
providenciado pelo 6rgdo responsavel pelos convénios, até o quinto dia Util do més seguinte
ao de sua assinatura, devendo esta ocorrer no prazo de vinte dias a contar daquela data,
contendo os seguintes elementos:

a) Espécie, numero e valor do instrumento;

b) Resumo do objeto do convénio;

¢) Nome dos signatarios;

d) Valor a ser transferido ou descentralizado no exercicio em curso e, se for o caso, o previsto
para exercicios subsequentes, bem como o da contrapartida que o convenente se obriga a
aplicar;

e) Prazo de vigéncia e data da assinatura.

6. - Da Liberacao dos Recursos
6.1- A liberacdo dos recursos financeiros se dard obrigatoriamente mediante a emisséo de

ordem bancaria em nome do beneficiario, para crédito em conta individualizada e vinculada,
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movimentada por cheques nominais e individualizados por credor e/ou por ordem bancaria, e
demais instrumentos congéneres e respectivos Planos de Trabalho;

6.1.1 - A conta bancéria vinculada referida no item anterior devera ser identificada com o
nome do convenente acrescido da expressdo convénio e do nome da concedente.

6.2 - E vedada a realizagio de transferéncias voluntarias:

a) Em data posterior a da vigéncia do convénio;

b) Aos entes da Federacdo ou as entidades sem a comprovacéo de regularidade, por meio das
certiddes negativas de débitos e demais documentos previstos nesta Instrucdo Normativa, bem
como, aqueles que estejam em débito ou com certiddes negativas vencidas;

¢) Com prestacgdes de contas vencidas ou ndo apresentadas;

6.3 - A transferéncia de recursos financeiros destinados ao cumprimento do objeto obedecera
ao Plano de Trabalho previamente aprovado, cuja elaboracdo terd como parametros, para a
definicdo das parcelas, o detalhamento da execucdo fisica do objeto e a programacao
financeira do Municipio;

6.3.1 - Quando a liberagcdo dos recursos ocorrer em 02 (duas) parcelas, a segunda ficara
condicionada a apresentacdo de prestacdo de contas parcial referente a primeira parcela
liberada, composto da documentacao especificada nesta Instru¢cdo Normativa;

6.3.2 - Caso a liberacdo dos recursos seja efetuada em uma parcela, a apresentacdo da
prestacdo de contas se fara no final da vigéncia do instrumento, globalizando a parcela
liberada;

6.3.3 - O prazo para apresentacdo da prestacdo de contas, nos casos mencionados pelos sob
intens 6.3.1 € de até 45 (quarenta e cinco) dias e do 6.3.2 é de até 60 (sessenta) dias, a contar
da liberacéo do recurso;

6.4 - A liberacdo das parcelas do convénio sera suspensa nos seguintes casos:

a) Quando verificado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos, atrasos ndo justificados
no cumprimento das etapas ou fases programadas e na utilizacdo dos recursos; préaticas
atentatorias aos principios fundamentais que regem a Administracdo Publica, sejam no que
tange as contratacdes ou aos demais atos praticados na execucdo do convénio;

b) Quando n&o houver comprovagéo da boa e regular aplicacdo da parcela anteriormente
recebida, na forma da legislacéo aplicavel, inclusive mediante procedimentos de fiscalizacéo
local, realizada periodicamente pela entidade ou 6rgdo concedente e/ou pelo 6érgédo
competente do Sistema de Controle Interno da Administragdo Publica;

c) Quando for verificado o descumprimento, pelo convenente, de qualquer clausula ou
condicgéo do convénio;

d) Quando a prestacdo de contas ndo for apresentada no prazo legal, ou ainda, quando o
convenente, depois de notificado sobre alguma irregularidade na prestagdo de contas entregue,
ndo devolvé-la com as devidas correces.

6.5 - Na hipdtese de conclusdo ou rescisdo do convénio, é vedada a liberagdo de recursos
lastreada no respectivo instrumento.

a) Os recursos liberados na forma desta Instrucdo Normativa se sujeitam os procedimentos de
fiscalizacdo in loco realizados periodicamente pelo 6rgdo gestor, e/ou, pelo de Sistema de
Controle do Poder Executivo Municipal;

b) Nos casos em que o cronograma financeiro ndo estiver sendo observado pela concedente,
nédo poderado ser feitas liberagOes de recursos.
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7. - Da Execucéo dos atos

7.1 - O convénio devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
pactuadas e a legislacdo pertinente, respondendo cada um pelas consequéncias de sua
inexecucéo total ou parcial.

7.2 - A funcdo gerencial ou fiscalizadora da execucdo do convénio serd exercida pelos
concedentes dos recursos, dentro do prazo regulamentar de execucao e de prestacdo de contas,
ficando assegurado aos seus agentes o poder de reorientar acdes e de acatar ou nao,
justificativas com relacdo as eventuais disfuncdes havidas na execucdo, sem prejuizo da acao
das unidades responsaveis pelo controle externo e pelo Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo Municipal;

a) A funcéo gerencial dos recursos do convénio serd exercida, também, pelo convenente,
responsavel pela aplicacdo correta dos recursos.

8. - Da Rescisao dos Atos

8.1 - Constitui motivo para a rescisdo do convénio, além dos casos previstos em legislacdo
especifica:

a) A utilizacdo dos recursos em desacordo com o objeto do convénio e respectivo Plano de
Trabalho;

b) A falta de apresentacdo da prestacdo de contas nos prazos estabelecidos ou a ndo aprovacao
das contas;

c) Cobranca dos usuarios do programa de quaisquer valores pelo atendimento objeto do
conveénio ou similar;

d) Inadimplemento de quaisquer das clausulas pactuadas do convénio ou similares;

9. - Da Prestacdo de Contas

9.1 - O orgao ou entidade que receber recursos, inclusive de origem externa, na forma
estabelecida nesta Instrucdo Normativa, ficard sujeito a apresentar prestacdo de contas,
contado do recebimento dos recursos financeiros pelo convenente:

9.1.1 - Ate 60 (sessenta) dias em caso parcela Unica, a contar do recebimento do recurso;

9.1.2 - Até 30 (trinta) dias a partir do recebimento de cada parcela. OBS: Nos limites dos
subitens 9.1.1 e 9.1.2, 0 prazo para a prestacdo de contas independe da vigéncia do convénio
ou instrumento congénere; 9.1.2

9.1.3 - As prestacdes de contas dos recursos recebidos, de acordo com a finalidade da despesa
e no valor da parcela, conterdo os seguintes documentos, no que couber, conforme o objeto do
convénio ou instrumentos congéneres:

a) Copia do Termo de Convénio ou do instrumento congénere e suas alteracfes, com a
indicacdo da data de sua publicacgéo;

b) Demonstracdo da Execucgéo da receita e Despesas, evidenciando os recursos recebidos em
transferéncia;

c) Demonstrativo dos pagamentos efetuados, data do pagamento, numero do cheque, valor,
numero da nota fiscal ou recibo e nome do favorecido;

d) Extrato bancério zerado da conta especifica que conste a movimentacdo completa do
periodo, ou seja, o valor recebido e todos os pagamentos realizados, além da conciliacdo
bancéria, quando for o caso;
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VII - CONSIDERAQ@ES FINAIS
1. - Nenhum Termo de Convénio sera celebrado sem o atendimento a esta Norma Interna;

2. - A celebragdo de convénio sera obrigatoria para todas as concessdes de Auxilios e
Subvencoes;

3. - Qualquer omissao ou duvida gerada por esta Norma Interna, devera ser esclarecida junto
ao Controle Interno.

Esta Instru¢do Normativa entra em vigor a partir de sua aprovagao.

PARANATINGA-MT, 11 de Dezembro de 20009.

ROSEMAR ANTONIO ROCHA
Controlador Interno

EDSON PAULO DOS SANTOS
Secretario de Financas
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